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3 Jahre -
die Moglichkeit zu verkurzen besteht

Dcc%t sellle (nleressieren:

Wirtschaft, IT und Deutsch
o

bewerbung@sicon-bau.de
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e Unterstutze uns beim Einkauf und der
Beschaffung von Materialien und
Dienstleistungen. Vergleiche Angebote, fuhre
Verhandlungen und kummere dich um die
Bestellabwicklung.

e Du arbeitest mit unserem Vertriebsteam zusam-
men und hilfst bei der Erstellung von Angeboten

e Bekomme einen Einblick in die Buchhaltung.
Kummere dich unter anderem um die Ein- und
Ausgangsrechnungen, unsere Kassen und den
Fuhrpark.

e Setze Marketing- und Werbemafdnahmen um.
Gestalte Werbematerialien, organisiere
Veranstaltungen und pflege unsere Prasenz in
den sozialen Medien.

e Ubernimm allgemeine Verwaltungsaufgaben wie
Korrespondenz, Dokumentenmanagement,
Terminplanung und -koordination.
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